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 Abstract: Kemampuan untuk Menyusun artikel 
merupakan kemampuan penting di dunia 
Pendidikan, termasuk siswa sekolah menengah 
pertama(SMP)yang mulai disajikan artikel ilmiah 
sederhana. Namun, masih ada banyak 
hambatan teknis yang ditemukan dalam 
menyiapkan artikel, terutama terkait penggunaan 
perangkat lunak pemrosesan teks yang efektif. 
Kegiatan pelatihan ini untuk peningkatan 
keterampilan siswa menengah sekolah pertama 
untuk menghasilkan artikel menggunakan 
aplikasi Microsoft word sebagai bagian dari 
integrasi teknologi belajar. Pelatihan ini dilakukan 
dalam bentuk sesi langsung yang berinteraksi 
dengan pendekatan langsung, sehingga peserta 
dapat menyertakan Langkah-langkah teknis 
seperti parameter marginal, tutup angka, gambar 
atau tabel, serta daftar isi otomatis dan folder. 
Selain itu, pelatihan juga menekan pentingnya 
format penulisan ilmiah yang sistematis dan rapi. 
Pengamatan telah menunjukkan peningkatan 
yang signifikan dalam pemahaman dan 
kapasitas teknis peserta setelah melakukan 
pelatihan. Sebelum pelatihan Sebagian besar 
siswa tidak mengerti cara menggunakan fitur 
dasar Microsoft word secara optimal. Setelah 
pelatihan, siswa dapat Menyusun artikel dengan 
struktur dan format yang sesuai dengan standar. 
Pelatihan ini membuktikan bahwa pengguna 
teknologi terutama Microsoft word, sangat 
berguna untuk mendukung proses pembelajaran 
dan meningkatkan kualitas tugas pembelajaran. 
Jadi kegiatan serupa akan terus dilakukan 
secara teratur dan berkembang dengan 
dokumen lain seperti menggunakan aplikasi 
manajemen referensi dan Teknik pengeditan 
ilmiah canggih.  
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Pendahuluan 

Kemampuan untuk menulis makalah adalah aspek krusial dalam 

pengembangan literasi akademik siswa, terutama pada Tingkat Sekolah Menengah 

Pertama (SMP) (Fausya et al., 2024; Yanti, 2023). Namun dalam kenyataannya, banyak 

siswa di SMP yang masih menghadapi tantangan dalam memahami struktur makalah 

yang tepat, memilih tema yang cocok, serta memanfaatkan teknologi yang ada untuk 

mendukung penulisan (Supriatna et al., 2024). Keterbatasan pemahaman mengenai 

penggunaan Microsoft word sebagai alat bantu untuk penulisan ilmiah juga menjadi 

salah satu penghalang dalam proses penulisan makalah yang efektif dan efisien 

(Salim et al., 2022). 

Di zaman digital saat ini kebutuhan akan pelatihan yang terarah dan praktis 

sangat penting untuk memberikan siswa keterampilan teknis yang bisa 

meningkatkan kualitas tulisannya secara akademik (Juliza et al., 2025). Microsoft 

word, sebagai aplikasi pengolah kata popular dalam dunia Pendidikan, menawarkan 

berbagai fitur yang bermanfaat dalam penulisan makalah (Ningsih, 2023). Serta 

format untuk kutipan dan daftar referensi. 

Dengan adanya pelatihan dalam penyusunan makalah menggunakan 

Microsoft word ini, diharapkan para siswi SMP dapat meningkatkan keterampilan 

literasi digital dan akademik secara menyeluruh. Melalui pendekatan yang sesuai 

dengan usia dan Tingkat Pendidikan siswa, pelatihan ini diharapkan tidak hanya 

mengasah kompetisi teknis tetapi juga membentuk kebiasaan belajar yang mandiri 

dan sistematis. 

Pelatihan di sektor Pendidikan memiliki fungsi yang sangat penting dalam 

meningkatkan kemampuan siswa dan pendidik, terutama dalam penguasaan 

keterampilan teknologi informasi dan komunikasi (Utami et al., 2023). Salah satu 

keterampilan dasar yang sangat dibutuhkan di lingkungan akademik adalah 

kemampuan untuk Menyusun makalah ilmiah dengan menggunakan perangkat 

lunak pengolah kata seperti Microsoft word (Zaman et al., 2025).  

Menurut Purwanto, Microsoft word adalah aplikasi yang paling sering 

digunakan dalam penyusunan dokumen akademis karena berbagai fitur yang 

mendukung pembuatan makalah, seperti pengaturan margin, judul, daftar isi 

otomatis, sitasi dan daftar referensi. Maka dari itu, penguasaan Microsoft word 

menjadi suatu keterampilan dasar yang harus dimiliki oleh siswa dari tingkat SD 

sampai mahasiswa (Kurniasih et al., 2024). 

Lebih jauh, pelatihan yang berbasis praktik langsung atau learning by doing 

dianggap lebih efektif dari pada metode ceramah dalam meningkatkan keterampilan 
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penggunaan aplikasi (Afriani et al., 2023; Kurniasih et al., 2024). Pendekatan ini 

memberi kesempatan bagi peserta pelatihan untuk langsung mempraktikkan cara 

Menyusun makalah dengan format akademik yang sesuai dengan standar (Setiawati 

et al., 2024). 

Dari sudut literatur yang disampaikan, dapat disimpulkan bahwa pelatihan 

pembuatan makalah dengan menggunakan Microsoft word memberikan dampak 

positif terhadap  peningkatan keterampilan akademis siswa, terutama dalam hal 

penulisan resmi dan pemanfaatan teknologi informasi (Leiwakabessy & Sarwuna, 

2023). 

Metode 

Program Pengabdian Kepada Masyarakat dilakukan secara langsung oleh VIII 

SMP Ibrahimy 3 Sukorejo, Desa Sumberejo, Kecamatan Banyuputih, Kabupaten 

Situbondo. Kegiatan ini berlangsung pada hari kamis, tanggal 29 Mei 2025 secara 

offline. Metode yang diterapkan Adalah perkenalan dan pelatihan Microsoft Word, 

menjelaskan materi dan fungsi-fungsi dari Microsoft word kepada Siswi kelas VIII 

yang dibimbing oleh mahasiswa(Komang Nitari Atika Virda Hasan & Imroatin 

Arifatul Aini). 

 

Gambar 1. Alur pelaksanaan kegiatan. 

Dari tahapan-tahapan gambar di atas, dapat diuraikan sebagai berikut: 

1) Pengajuan pelatihan 

Pada tahapan ini pengajuan permohonan terhadap lembaga yang akan 

dituju. 

2) Menyiapkan materi  

Setelah pengajuan disetujui, tim implementasi mulai mempersiapkan 

peralatan pelatihan: 

a) Alat penyampaian materi. 

Pengajuan 

pelatihan 

Menyiapkan 

materi 

Metode  

pelatihan  

Waktu  

pelatihan 

evaluasi 
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b) Materi Microsoft word: pengaturan margin dan ukuran kertas, 

pengaturan font dan ukuran font, pengaturan spasi dan paragraf, 

penomoran halaman, daftar isi otomatis, penyisipan daftar pustaka dan 

sitasi, penggunaan heading (judul), tabel, grafik, dan gambar, 

penyusunan indeks(opsional), penyuntingan dan pemeriksaan, 

menyimpan dan mencetak. 

c) Angket didistribusikan selama pelatihan.  

3) Metode pelatihan 

Penentuan metode pelatihan dilakukan sesuai dengan karakteristik siswa. 

Metode yang digunakan meliputi: 

a) Latihan independen dengan instruksi. 

b) Membahas pernyataan dan jawaban. 

c) Praktik mengevaluasi makalah. 

4) Waktu pelatihan 

Perencanaan disusun dengan jadwal akademik dan waktu belajar siswa. 

Pelatihan dilakukan di Lab. Komputer Fakultas Sains dan Teknologi pada 

hari Kamis, 29 Mei 2025  

5) Evaluasi 

Setelah melaksanakan pelatihan, penilaian dilakukan dalam bentuk 

mengevaluasi artikel yang disusun siswa. 

Hasil 

Dalam implementasi proses ini, siswa dapat mengetahui fitur yang ada di 

Microsoft word, terutama fitur -fitur dasar untuk membuat file baru, ukuran menulis, 

font, margin, cara menyimpan artikel dan masih banyak lainnya. Dalam kursus 

pelatihan ini, siswa memiliki kesempatan untuk mempraktikkan materi produksi 

siswa sendiri. Sebelum pembentukan dokumen ini, siswa hanya mendapatkan 

peralatan dalam menggunakan Microsoft word tanpa berlatih karna kurangnya 

fasilitas dalam infrastruktur dan infrastruktur sekolah, serta akses internet untuk 

siswa. Setelah adanya pelatihan ini, Sebagian besar siswa sudah bisa mempraktikkan 

bahkan memahami kegunaan beberapa fitur yang ada dalam Microsoft word 

khususnya pembuatan makalah. Hasil dari program ini menunjukkan bahwa siswa 

dapat menggunakan program yang dijelaskan dengan baik. Kemampuan siswa untuk 

membuat surat-surat sendiri. Program ini berguna bagi siswa untuk meningkatkan 

kegiatan dalam menulis karya akademik. 

Berikut adalah hasil rekapitulasi angket evaluasi pelatihan: 
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Tabel 1. Angket hasil pelatihan. 

No. Tanggapan siswa 
Sangat 

puas 
Puas 

Kurang 

puas 

Sangat 

tidak 

puas 

1 

Siswa merasa senang 

melaksanakan pelatihan 

ini. 

30 (60%) 15 (30%) 3 (6%) 2 (4%) 

2 
Materi pelatihan mudah 

dipahami. 
25 (50%) 18 (36%) 4 (8%) 3 (6%) 

3 

Siswa jadi lebih paham 

cara membuat makalah 

yang benar. 

28 (56%) 17 (34%) 3 (6%) 2 (4%) 

4 

Siswa mengetahui cara 

menggunakan fitur-fitur 

Microsoft Word. 

26 (52%) 19 (38%) 3 (6%) 2 (4%) 

5 
Pelatih menjelaskan materi 

dengan jelas dan sabar. 
32 (64%) 14 (28%) 2 (4%) 2 (4%) 

6 
Waktu pelatihan cukup 

untuk memahami materi. 
20 (40%) 22 (44%) 5 (10%) 3 (6%) 

7 

Pelatihan ini membuat 

siswa lebih percaya diri 

dalam membuat makalah. 

27 (54%) 18 (36%) 3 (6%) 2 (4%) 

8 

Siswa merasa pelatihan ini 

bermanfaat untuk tugas 

sekolah. 

29 (58%) 16 (32%) 3 (6%) 2 (4%) 

 

Dari tabel 1 menunjukkan 54% siswa sangat puas dan 35% siswa puas. Untuk 

persetujuan ini dapat digolongkan dua angket menyatakan 89% yang terdiri dari 45 

siswa. 

 



 

Vol. 4, No. 01, Agustus 2025, pp. 35-43  

     40 

Gambar 2. Penyampaian materi 

 

Gambar 3. Praktik siswa menggunakan Microsoft word 

Pada gambar di atas, ditampilkan untuk siswa berlatih pembuatan makalah, 

mencoba berbagai fitur yang dilayani oleh Microsoft word. Siswa sangat antusias 

tentang membuat artikel dan peralatan yang diperlukan. 
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Gambar 4. Dokumentasi siswa pelatihan 

Dokumentasi siswa setelah melakukan kursus pelatihan Microsoft word. 

Pelatihan ini terjadi untuk mengatasi hambatan dalam produksi artikel, serta 

meningkatkan efisiensi dan kualitas pembelajaran. 

Kesimpulan 

Pelatihan Microsoft word memberikan pemahaman dan keterampilan praktis 

bagi siswa dalam mempersiapkan materi pembelajaran yang sistematis dan 

profesional. Berkat pelatihan ini, peserta dapat memahami struktur dasar artikel, 

untuk menentukan format penulisan sesuai dengan standar dan menggunakan 

berbagai fitur Microsoft word seperti parameter marginal, nomor halaman, judul, 

konten otomatis, dan sitasi. Oleh karena itu, pelatihan ini sangat membantu untuk 

meningkatkan kapasitas peserta untuk membuat artikel yang rapi, terstruktur, dan 

sesuai dengan aturan dokumen ilmiah. Diharapkan bahwa keterampilan yang 

diperoleh dapat diterapkan dengan cara yang koheren dalam pembelajaran dan 

kegiatan profesional. 
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